
INCORPORAÇÃO/ AVERBAÇÃO DE TEMPO DE
CONTRIBUIÇÃO

• Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo requerente e chefe imediato;
• Cópia e Original - RG e CPF devidamente atualizados (no caso de mudança de nome em decorrência de matrimônio 

ou divórcio, é preciso apresentar também os documentos que comprovem essa condição);
• Cópia e original comprovante de endereço;
• Cópia e original - Termo de posse, termo de contrato, CTPS ou documento equivalente na ausência destes;
• Certidão de Tempo de Contribuição original, com assinatura e carimbo do órgão expedidor, constando em seu corpo 

a relação das remunerações de contribuição por competência, apuradas em todo o período desde a competência do 
mês de julho de 1994, nos termos do art. 6°, inciso X, da Portaria n° 154/2008;

• Vida funcional original do requerente, expedida pelo órgão vinculado à sua lotação, constando se já houve 
incorporação e, em caso positivo, que se faça a juntada do processo respectivo;

• Caso tenha havido licença sem vencimento na CTC que deseja incorporar, fazer a juntada da respectiva portaria;
• Contracheque atualizado.

Atenção: Caso o pedido de incorporação verse sobre tempo de contribuição, fazer a juntada da Certidão de Tempo de 
Contribuição original, devidamente assinada pelo setor competente, constando na frequência os descontos relativos a férias, 
faltas e demais deduções.


